
Recepční

Brandýs nad Labem – Stará Boleslav
Místo výkonu práce

HPP
Typ úvazku

Ihned
Možný termín nástupu

AUTO Brandýs nad Labem, autorizovaný prodejce vozů Škoda, hledá sympatickou a spolehlivou posilu na
recepci.

Máte rádi kontakt s lidmi a chcete pracovat v prostředí, kde se spojuje elegance, technologie a česká tradice?

Hledáme kolegyni nebo kolegu, který s úsměvem přivítá zákazníky, pomůže jim zorientovat se v showroomu a
zajistí, aby se u nás cítili příjemně od prvního okamžiku.

Co Vás čeká

• Péče o klienty během návštěvy showroomu
• Příprava kávy a drobného občerstvení pro zákazníky a zajištění obsluhy myčky nádobí včetně úklidu nádobí
• Vyřizování telefonických hovorů a dotazů klientů
• Ohlašování zákazníků servisu a koordinace jejich odbavení
• Příjem plateb v hotovosti i kartou včetně zajištění odvodu hotovosti
• Zajištění příjmu a odesílání pošty
• Objednávání kancelářských a hygienických potřeb a občerstvení
• Správa objednávek obědů pro zaměstnance
• Administrativní podpora oddělení prodeje a servisu

Bez čeho se u nás neobejdete

• Aktivní přístup k práci a orientaci na zákazníka
• Schopnost profesionální a příjemné komunikace
• Uživatelskou znalost práce na PC (MS Office, e-mail, kalendář)
• Spolehlivost, pečlivost a reprezentativní vystupování
• Ochotu učit se nové věci a spolupracovat v týmu

Výhodou bude

• Praxe na recepci nebo v administrativě
• Zkušenost s platebními terminály či pokladní evidencí
• Znalost účetních systémů HELIOS nebo NEPHRIT
• Řidičský průkaz skupiny B
• Zájem o automobilový segment a značku Škoda



Co Vám nabízíme

• Práci na hlavní pracovní poměr (HPP)
• Pracovní dobu od 8:30 do 17:00, víkendy volné
• Moderní a příjemné prostředí showroomu značky Škoda
• Zázemí stabilní české společnosti s dlouholetou tradicí
• Podporu zkušeného týmu a důkladné zaškolení
• Férové finanční ohodnocení a možnost dlouhodobé spolupráce

Zaujala vás tato pozice?
Pošlete nám svůj životopis – rádi vás přivítáme osobně v AUTO Brandýs.

Kontaktujte nás

Robert Jašek marketingový koordinátor
 jasek@autobrandys.cz  +420727877645
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